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Teatru Malta hija I-kumpanija nazzjonali
Maltija tat-teatru.

Qed infittxu li ningaggaw persuna
esperjenzata u entuzjasta biex taghti
servizz ta’ Uffi¢jal tal-Amministrazzjoni
u I-Finanzi ghal medja ta’ 40 siegha fil-
gimgha, biex jappoggjana fl-izvilupp u
t-twassil tal-programm artistiku ta’ Teatru
Malta billi jipprovdi I-pro¢essi amministrattivi
koordinattivi mehtiega, inkluz it-thejjija u
I-ipprocessar ta’ talbiet ghall-ksib, fatturi,
kuntratti ghal skopijiet ta’ zamma ta’ rekords u
z-zamma tal-bagit.

L-Ufficjal tal-Amministrazzjoni u I-Finanzi
ghandu jirrapporta lill-Kap tal-Produzzjonijiet.

Bazi
Kuntratt ghal servizz ghal massimu ta’ 40 siegha fil-gimgha.

Hlas
€10/siegha + VAT sa massimu ta’' €15,600 + VAT f'sena

Tul ta’ Zmien

Sena (1)

Nomenklaturi li jindikaw il-generu maskili jinkludu
wkoll il-generu femminili u mhux binarju.



Responsabbiltajiet generali

Ir-responsabbiltajiet tal-Uffi¢jal
tal-Amministrazzjoni u I-Finanzi jinkludu:

— L-abbozzar, it-thejjija u [-ipprocessar ta’ sejhiet -

ghal xiri pubbliku ghal skopijiet tat-twassil
tal-programm artistiku ta’ Teatru Malta skont
id-direzzjoni tal-Kap tal-Produzzjonijiet, il-

koordinazzjoni ta' processi ta’ evalwazzjoni u -

rappurtar li jistghu japplikaw;

— ll-monitoragg tal-proc¢eduri tax-Xiri Pubbliku u
[-aderenza maghhom;

— L-ipproc¢essar ta’ fatturi flimkien mad-
dipartiment tal-finanzi rilevanti fi hdan Arts
Council Malta skont il-proc¢edura;

— ll-koordinazzjoni u I-hidma ma’ persunal
amministrattiv iehor fi hdan Teatru Malta u Arts
Council Malta biex ikun zgurat li I-ksib, il-fatturi

u |-kuntratti jghaddu mi¢-cikli xierqa b'mod -

effi¢jenti skont ir-regolament;i;
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L-aggornar kontinwu tar-rekords finanzjarji
u tal-ksib, bl-uzu ta’ forom ipprovduti ghal
skopijiet ta’ rappurtar u awditjar;

L-identifikazzjoni ta' ineffi¢jenzi jew xi mgieba
hazina fis-sistema tal-finanzi u I-ksib u |-ghoti
ta' suggerimenti dwar azzjonijiet korrettivi li
jkunu mehtiega;

Li jagixxi bhala I-vuci tal-entitd u jizgura li
jinzammu relazzjonijiet tajbin mal-imsiehba u
|-kollaboraturi kollha;

Li jwettaqg kwalunkwe kompitu iehor skont
id-direzzjoni tal-Kap tal-Produzzjonijiet jew
rapprezentant tieghu/taghha.

carry out any other duties as directed by the
Head of Productions or his/her representative.



Hiliet u kompetenazi

L-applikanti ghandhom, sad-data tal-ghelug
tas-sottomissjoni tal-applikazzjoni, ikollhom
fil-pussess taghhom:

— Esperjenza ta’' xoghol rilevanti, b'mod partikolari
b'rabta mal-amministrazzjoni, hija mehtiega.
Esperjenza ta’ xoghol b'rabta mal-ksib pubbliku
u/jew il-finanzi ser tkun ikkunsidrata bhala
vantagg;

— Certifikat relatat mar-rwol, bhal, imma mhux
necessarjoment, fil-finanzi, fil-ksib, u/jew fil-
gestjoni (management) ser jigi kkunsidrat bhala
vantagdg. ll-kwalifiki u I-esperjenza mnizzla

ghandhom ikunu akkumpanjati minn ¢ertifikati u/

jew testimonjanzi, u I-kopji taghhom ghandhom
jigu mehmuza mal-applikazzjoni;

— Gharfien tax-xena teatrali lokali kif ukoll tas-
settur kulturali u kreattiv huma kkunsidrati bhala
vantagg;

— Ir-rieda li jinghataw tahrig regolari dwar il-politika
tal-ksib pubbliku tal-Gvern kif ukoll dwar in¢entivi

u l-legizlazzjoni;

— Rekord tajjeb ta’ xoghol li jitlesta fil-hin skont id-
data ta’ skadenza;
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L-abbilta li jistabbilixxu u jzommu relazzjonijiet
pozittivima' varjetd ta’ kollaboraturi u partijiet
interessati;

Gharfien profi¢jenti tal-Ingliz b'hiliet komunikattivi
eccellenti fil-lingwa mitkellma u bil-miktub.

Jekk I-gharfien tal-Mailti jkun limitat, il-kandidat
maghzul ghandu jkollu r-rieda li jitharreg f'dan ir-
rigward;

Hiliet e¢cellenti tas-smigh u interpersonali;

Kapaci jahdmu kemm b'mod indipendenti kif ukoll
bhala parti minn tim, b'attenzjoni ghad-dettall.

lI-Fidwa tal-Bdiewa (2022)
Ritratt ta’ Max Russ




Kundizzjonijiet ta’
servizz anormali

— L-abbilta li johdem taht pressjoni.

— Jistghu jkunu mehtiega wkoll sighat ta’ xoghol
wara |-hinijiet normali tal-uffic¢ju, ghalhekk
il-kandidat ghandu jkun flessibbli li johdem
matul tmiem il-gimgha u filghaxijiet skont
il-bzonnijiet tal-entitd.

lI-kuntratt

lI-kandidat maghzul se jinghata Kuntratt ghal
Servizz ghal Sena (1).

lI-kandidat maghzul ser jirrispondi ghall-Kap
tal-Produzzjonijiet ta’ Teatru Malta ghal Arts
Council Malta, u ser jopera b'sighat flessibbli biex
jilhaq id-domanda u r-rekwiziti tal-pozizzjoni.
lI-kandidat maghzul ser jintalab johdem skont
ir-regoli u r-regolamenti tas-Servizz Pubbliku

ta’ Malta. ll-fornitur tas-servizz maghzul ser ikun
responsabbli ghat-tassazzjoni rilevanti u ghall-
kontribuzzjonijiet tas-sigurta so¢jali skont il-
legizlazzjoni nazzjonali.

II-hlas huwa ta’ EUR 14,400.00 (eskluza I-VAT izda
inkluzi kwalunkwe taxxi jew tariffi ohra) kull sena
ghal 40 siegha fil-gimgha mill-ufficéju u/jew fuq
il-post skont il-bzonn.

lI-hlas ser jigi pprocessat kull xahar minn Arts
Council Malta wara r-ricevuta ta’ fattura b'numru
tal-VAT validu.
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J/ L-Gharusa (2022)
Ritratt ta’ Elisa Von Brockdorff
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Sottomissjoni
tal-applikazzjonijiet

L-applikazzjonijiet, flimkien mad-dokumentazzjoni
necessarja, u Curriculum Vitae dettaljat ghandhom
jintbaghtu fug contact@teatrumalta.org.mt sa
mhux aktar tard minn nhar it-Tnejn, 13 ta’ Frar 2023,
f'nofsinhar.

L-applikanti ghandu jkollhom numru ta’ registrazzjoni
tal-VAT validu. lI-fornitur ta' servizz maghzul ser ikun
responsabbli ghall-kontribuzzjonijiet tat-tassazzjoni
u ghas-sigurtda socjali kollha rilevanti skont
il-legizlazzjoni nazzjonali.

L-applikanti eligibbli ser jigu mitluba jattendu ghal
intervista tal-ghazla.
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