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Teatru Malta hija I-kumpanija tat-teatru
nazzjonali ta’ Malta.

Teatru Malta ged tfittex li tingagga s-servizzi ta’
individwu bhala Assistent Personali ghal 40 siegha
fil-gimgha, biex nappoggjaw lit-tim ta’ Teatru Malta

billi norganizzaw u nzommu t-tmexxija ta’ kuljum

tal-uffic¢ju u Teatru Malta.

L-Assistent Personali se jirrapporta lid-Direttur
Artistiku u lill-Maniger Generali.



<EATRy

MaLth
Responsabbiltajiet generali
Id-dmirijiet tal-offerent maghzul ghandhom — It-twettiq jew il-preparazzjoni ta’ kwalunkwe
jinkludu izda mhumiex limitati ghal: ricerka li jista' jehtieg id-Direttur Artistiku jew
iI-Maniger Generali;
— L-appoggjar tal-hidma ta’ kuljum tal-uffic¢ju
f'Teatru Malta kif mehtieg mid-Direttur Artistiku — Dmirijiet ohra kif assenjati mid-Direttur Artistiku

u I-Maniger Generali; u I-Maniger Generali.

— |z-zamma xierqa tal-uffic¢ju u tal-kartolerija
ta’ Teatru Maltg;

— Is-sorveljanza tal-emails tad-Direttur Artistiku
u tal-Maniger Generali u t-twegdiba taghhom

jekk dan ikun mehtieg;

— It-thejjija ta’ komunikazzjonijiet f'isem id-
Direttur Artistiku u I-Maniger Generali;

— L-agir bhala rapporteur fil-lagghat;

— L-immaniggjar tal-kalendarju tad-Direttur
Artistiku u dak generali ta” Teatru Maltg;

l Laringa Mekkanika (2019)
Ritratt ta’ Elisa von Brockdorff

— ll-koordinazzjoni u I-iskedar tal-
prenotazzjonijiet tal-lagghat f'kollaborazzjoni
diretta mat-tim;

— lIs-sorveljanza u I-koordinazzjoni tat-
telekomunikazzjonijiet ta’ Teatru Malta bejn
[-azzjonisti, il-fornituri, u t-tim;

— L-organizzazzjoni tal-ivvjaggar u l-itinerar;ji
ghat-tim fi hdan ir-regolamenti tal-gvern dwar
I-akkwist pubbliku;

(3) - Sejha ghal Assistent Personali



Hiliet u kompetenazi

L-applikanti ghandhom, sad-data tal-gheluq tas-

]

sottomissjoni tal-applikazzjoni, ikunu fil-pussess ta”:
— Esperjenza ta’ xoghol rilevanti, b’'mod
partikolari relatata ma' assistenza lil manigers,
amministrazzjoni, xoghol ta’ akkoljenza, u
ospitalitd;
— Litterizmu fil-kompjuter;
— Artikolazzjoni verbali u miktuba bil-Malti u bl-Ingliz;
— Hiliet e¢cellenti ta’ smigh u interpersonali;

— Diskrezzjoni professjonal;

— Effi¢jenza u rekord ipprovat ta’ rizultati skont
[-iskadenzi;

— Hiliet organizzattivi b'sahhithom;

— Gharfien estensiv u interess fis-setturi kulturali u
kreattivi ta’ Malta;

— ll-kapacéita li jaohdmu kemm b’mod indipendenti kif
ukoll fi hdan tim, b'attenzjoni ghad-dettall;

— Fehim tal-politika tal-Gvern kif ukoll tal-in¢entivi u
I-legizlazzjoni relatata mas-CCS.
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Kundizzjonijiet ohra

— Flessibbilta biex jigu jipprovdu s-servizzi taghhom
fi tmiem il-gimgha u filghaxija, abbazi ta’ ftehim
reciproku mad-Direttur Artistiku u [-Maniger
Generali.

Kuntratt

Tip ta’ kuntratt:
Kuntratt ta’ Servizz ghal sena wahda (1)

Remunerazzjoni:
€17,000 (eskluza I-VAT)

L-applikazzjonijiet

L-applikazzjonijiet sostnuti bid-dokumentazzjoni
mehtiegaq, ittra ta’ akkumpanjament, u
Curcurriculum Vitae dettaljot ghandhom
jintbaghtu fug contact@teatrumalta.org.mt

sa mhux aktar tard mid-19 ta’ Dicembru 2022,
f'nofsinhar.

L-applikanti jrid ikollhom numru tar-registrazzjoni
tal-VAT validu. lI-fornitur tas-servizzi maghzul

se jkun responsabbli ghat-tassazzjoni u ghall-
kontribuzzjonijiet tas-sigurta so¢jali rilevanti kollha
skont il-legizlazzjoni nazzjonali.

L-applikanti eligibbli se jissejhu ghal intervista
tal-ghazla.



